L ehrstelle als Burokaufmann

Die GVS Group ist der internationale Spezialist fur Edelmetalle.
Starte bei uns deine Lehre als Blirokaufmann. Wir suchen junge
group

Talente, die mit Flexibilitat, Kreativitat und Selbststandigkeit unser
Team bereichern.

BEWERBEN

Unsere Benefits:
Deine Aufgaben:
7 /7

- Office Management: Du unterstiitzt bei der Verwaltung von Biiromaterialien, o

Blirogeraten und bei allgemeinen administrativen Aufgaben. C/g Q
- Dokumentenmanagement: Die Organisation, Speicherung und Archivierung wichtiger

Dokumente fallt in deinen Aufgabenbereich.

- Auftragsbearbeitung: Das Erfassen und Verwalten von Kundenauftragen im System &

zahlt zu Deinen Verantwortlichkeiten.

- Terminverwaltung: Du organisierst und koordinierst Termine. Intern als auch mit

externen Partnern. SOCiaI Media

Das bringst du mit:
- Grundvoraussetzungen: Ein einwandfreier Leumund sowie die abgeschlossene

9-jahrige Schulpflicht sind Grundlagen fiir eine zukiinftige Zusammenarbeit. a

- Sprachen: Du hast sehr gute Deutschkenntnisse. Alle weiteren Sprachen sind von

Vorteil.

- Personlichkeit: Eine genaue Arbeitsweise zeichnet dich aus. Du bist motiviert und

bereit mitanzupacken. Durch deine soziale Kompetenz findest du schnell Anschluss

im Team.

in

Wir bieten:

- Ausbildung: Dich erwartet eine intensive Einschulung zu allen Aufgabenbereichen.
Bei uns lernst du selbststandiges kaufmannisches Handeln. Du hast Fragen?
- Team: Ein junges und hochmotiviertes Team empfangt und unterstiitzt dich bei
deinem Einstieg.

- Sicherheit: Edelmetall begleitet die Menschheit seit rund fiinf Jahrtausenden. Gerade GVS Austria e.U.
in turbulenten Zeiten bietet die Arbeit mit Gold und Silber echte Krisensicherheit. Roman Uhrin
- Karrieremoglichkeiten: Entwickle dich am internationalen Edelmetallmarkt weiter. jObS@gVS-bU”iOn.Com

- Einkommen: Dich erwartet das Lehrlingseinkommen laut Kollektivvertrag Handel.
www.goldvorsorge.at

Bewirb dich jetzt. Sende uns deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen in PDF-Form.

BEWERBEN
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